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№ 233

Про підготовку та організований початок 

2013/2014 навчального року у навчальному закладі

Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу (ДСанПІН 5.5.2.008-01), на виконання наказу Міністерства освіти і науки України від 04.07.2013 № 894 «Про підготовку до початку 2013/2014 навчального року», листа Міністерства освіти і науки України від 20.05.2013 №1/9-349 «Про навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів та структуру 2013/2014 навчального року», наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 12.07.2013 №456 «Про підготовку до початку 2013/2014 навчального року в дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних, професійно-технічних та вищих навчальних закладах Харківської області», наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 12.07.2013 № 131 „Про підготовку та організований початок 2013/2014 навчального року в навчальних закладах системи дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти міста Харкова”, наказу управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради від 15.07.2013 №174 «Про підготовку та організований початок 2013/2014 навчального року в навчальних закладах системи дошкільної, загальної середньої, позашкільної освіти Орджонікідзевського району», з метою створення належних умов для організованого початку 2013/2014 навчального року та забезпечення рівного доступу дітей та учнів до якісної освіти 

НАКАЗУЮ:

1. Організацію проведення звітування директора навчального закладу про підсумки діяльності у 2012/2013 навчальному році на загальних зборах педагогічного колективу, батьківських комітетів, ради школи із залученням представників громадськості покладаю на себе.

До 30.08.2013

2. Забезпечення належного рівня керівництва навчально-виховним процесом та фінансово-господарською діяльністю з метою створення належних умов для функціонування навчального закладу в 2013/2014 навчальному році залишаю за собою.

Упродовж 2013/2014 навчального року

3. Відповідальність за недотримання норма законодавства України та порушення бюджетної дисципліни залишаю за собою.

Постійно 

4. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Будикіній В.В.:

4.1. Вжити необхідних організаційних заходів щодо якісної підготовки навчального закладу до організованого початку 2013/2014 навчального року з метою забезпечення рівного доступу до якісної освіти дітей і учнів, у тому числі осіб, які потребують корекції фізичного розвитку. 

До 12.08.2013

4.2. Забезпечити дотримання структури 2013/2014 навчального року відповідно до статті 16 Закону України «Про загальну середню освіту».

Згідно з термінами

4.3. Організувати навчально-виховний процес за затвердженими в установленому порядку навчальними планами на 2013/2014 навчальний рік.

До 01.09.2013

4.4. Сформувати оптимальну мережу на 2013/2014 навчальний рік з урахуванням освітніх потреб населення. Комплектування  1-х та 10-х класів здійснювати відповідно до загальнодержавних нормативів, встановлених Міністерством освіти і науки України. Не допускати випадків значного перевантаження класів (більше 30 учнів). 

До 05.09.2013

4.5. Сформувати мережу допрофільних 8–9-х класів та профільних 10-11-х класів з урахуванням матеріально-технічного, педагогічного забезпечення, побажань учнів та їхніх батьків.

До 01.09.2013

4.6. Провести шкільний огляд-конкурс навчальних кабінетів та забезпечити участь у районному етапі щорічного огляду-конкурсу на кращу підготовку навчальних закладів району до 2013/2014 навчального року.

09.08.2013

12.08.2013

4.7. Здійснити раціональний розподіл педагогічного навантаження згідно із законодавством України та у відповідності до фахової освіти педагогів.

До 25.08.2013

4.8. Вживати необхідні заходи щодо:

- усунення виявлених міською санітарно-епідеміологічною станцією порушень вимог санітарно-гігієнічних норм у школі;

- своєчасного виконання приписів ЗДПО-З з метою усунення відхилень від вимог протипожежного захисту.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.9. Організувати вивчення педпрацівниками школи та забезпечити виконання ними в роботі рекомендацій, інструктивно-методичних листів Міністерства науки і освіти України, інших науково-методичних документів про особливості викладання базових навчальних дисциплін у 2013/2014 навчальному році.

До 30.08.2013

4.10. Забезпечити ведення шкільної документації, як це передбачено Інструкцією з обліку дітей і підлітків шкільного віку та Інструкцією з ведення ділової документації у загальноосвітніх закладах І-ІІІ ступенів.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.11. Надавати консультативно-методичну допомогу вчителям щодо подальшого вдосконалення змісту освіти, забезпечення результативності навчально-виховного процесу, використовуючи новітні досягнення педагогічної науки.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.12. Створити умови для навчання педагогічних працівників сучасним інформаційно-комунікативним технологіям, широкого використання комп’ютерних та інформаційних технологій у навчально-виховному процесі.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.13. Взяти під контроль забезпечення стовідсоткового заповнення та достовірність інформації баз даних «Курс:Освіта» для підготовки звітів в ІСУО (Інформаційній системі управління освітою) на початок навчального року та оперативне і якісне їх ведення упродовж навчального року.

До 05.09.2013

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.14. Вжити необхідні організаційно-методичні заходи щодо проведення атестації педагогічних працівників школи у відповідності з нормативними вимогами.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.15. Вжити невідкладних заходів щодо створення умов для навчання та виховання учнів у школі, приділити особливу увагу організації навчання учнів перших класів.

До 31.08.2013

4.16. Вжити невідкладних заходів щодо оптимізації режиму навчально-виховного процесу, неухильного дотримання санітарно-гігієнічних норм у навчальному закладі, спрямованих на збереження і зміцнення  здоров’я учнів.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.17. При складанні навчального розкладу

4.17.1. Забезпечити оптимальне співвідношення навчального навантаження упродовж тижня, а також правильне чергування впродовж дня, тижня предметів природничо-математичного, гуманітарного циклів з уроками музичного мистецтва, образотворчого мистецтва, трудового навчання, основ здоров’я та фізичної культури.

4.17.2. Не допускати внесення до основного розкладу факультативів, індивідуальних, групових занять та консультацій понад гранично допустиме навчальне навантаження.

4.17.3. Не використовувати спарені уроки для учнів 5-9-х класів.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.18. Не допускати заборони перебування учнів на відкритому повітрі під час перерв. Організувати чергування вчителів.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.19. Забезпечити регулярне проведення ранкової зарядки перед початком навчальних занять, фізкультхвидинок та гімнастики для очей під час проведення уроків для учнів початкових класів.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.20. Забезпечити проведення прогулянок не менше 1,5 години для учнів, які відвідують групу продовженого дня.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.21. Вжити заходів щодо збереження життя і здоров’я дітей під час проведення навчальних занять, позакласної та позаурочної роботи; організації спортивних і масових заходів та відпочинку дітей, у тому числі у канікулярний час.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.22. Не допускати перевантаження учнів, встановити дієвий контроль за обсягом домашніх завдань учням відповідно до їх віку, неприпустимістю домашніх завдань учням перших класів.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.23. Провести роз’яснювальну роботу серед батьківської громадськості щодо навчального навантаження дитини, у тому числі вдома, з питань виконання домашніх завдань, організації позашкільної діяльності, відпочинку.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.24. Узгодити навчальний розклад занять з Харківським міським управлінням Головного управління Держсанепідслужби в Харківській області на 2012/2013 навчальний рік.

До 30.08.2013

4.25. Постійно працювати над збільшенням кількості дітей, охоплених гарячим харчуванням.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.26. Забезпечити безкоштовне харчування учнів початкових класів                          та пільгових категорій загальноосвітніх навчальних закладів, а також дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, у межах норм харчування, затверджених постановою Кабінету Міністрів України                   від 22.11.2004 № 1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах».

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.27. Організувати роботу з надання допомоги у засвоєнні навчального матеріалу учням, які тривалий час не відвідували навчальний заклад.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.28. Організувати індивідуальне навчання дітей і підлітків, які знаходяться на тривалому лікуванні.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.29. Вжити заходів щодо якісної підготовки учнів 11-х класів старшої школи до зовнішнього незалежного оцінювання навчальних досягнень.

Упродовж 2013/2014 навчального року

4.30. Організувати та забезпечити контроль за проведенням профілактичних медичних оглядів учнів та працівників навчального закладу.

До 01.09.2013

4.31. Скласти статистичні звіти на початок навчального року за встановленою формою, своєчасно надати їх до управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради.

За окремим графіком

5. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Юрченко Г.І.:

5.1. Забезпечити умови для реалізації конституційного права на безперешкодний доступ до навчального закладу для здобуття початкової, базової та повної загальної середньої освіти за індивідуальною та екстернатною формами навчання відповідно до нормативних вимог.

Упродовж 2013/2014 навчального року

5.2. Забезпечити неухильне виконання постанови Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 № 646 «Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку» та охопити усіх дітей шкільного віку обов’язковою базовою та повною загальною середньою освітою за різними формами.

Упродовж 2013/2014 навчального року

5.3. Організувати роботу щодо визначення місця навчання дітей і підлітків шкільного віку, які проживають на території обслуговування школи, згідно списків.

До 10.09.2013

5.4. Забезпечити перевірку явки учнів 1-11 класів до школи. Скласти список дітей і підлітків, які не приступили до занять 02.09.2013 і надати його до районного управління освіти.


02.09.2013

5.5. Забезпечити бездоганне дотримання правил техніки безпеки, охорони праці, протипожежної безпеки з метою збереження життя і здоров’я учасників навчально-виховного процесу та запобігання всіх видів травматизму.

Упродовж 2013/2014 навчального року у

5.6. Здійснити аналіз працевлаштування та подальшого навчання випускників 9-го, 11-го класів навчального закладу.

До 01.09.2013

5.7. Проаналізувати роботу педагогічного колективу щодо організації відпочинку та оздоровлення дітей і підлітків влітку 2013 року.

До 05.09.2013

5.8. Забезпечити проведення у школі урочистих заходів з нагоди святкування Дня знань за участю представників органів місцевого самоврядування, депутатів різних рівнів, представників підприємств, організацій, установ і батьківської громадськості.

01.09.2013

5.9. Встановити щоденний контроль за відвідуванням учнями занять та не допускати випадків безпідставного пропуску учнями занять.

Упродовж 2013/2014 навчального року

5.10. Своєчасно до районного управління освіти надавати інформацію про учнів, які відсутні на заняттях і причини їх відсутності.

Упродовж 2013/2014 навчального року

6. Завідувачу господарством Шевченко М.Г.:

6.1. Вжити необхідних організаційних заходів щодо завершення ремонтних робіт та благоустрою території навчального закладу до нового навчального року.

До 12.08.2013

6.2. Забезпечити виконання заходів щодо підготовки матеріально-технічної бази навчального закладу до нового навчального року та створення належних санітарно-гігієнічних умов. 

До 12.08.2013

6.3. Завершити підготовку навчального закладу до роботи в осінньо-зимовий період 2013-2014 років, вжити заходів щодо реалізації програм з енергозбереження.

До 01.10.2013

6.4. Сприяти подальшому впровадженню енергозберігаючих заходів, в тому числі обладнання навчального закладу приладами обліку споживання теплової енергії, води, природного газу та електроенергії із застосуванням прогресивних теплозберігаючих конструкцій і матеріалів, ремонту теплоізоляції зовнішніх тепломереж, утепленню теплотрас, заміні                       та утепленню вікон і дверей.

Постійно

6.5. Укомплектувати школу необхідними медикаментами, придбати достатню кількість шприців для імунопрофілактики учнів.

До 01.09.2013

6.6. Забезпечити достатній рівень штучного освітлення кабінетів.

До 01.09.2013

6.7. Привести у належний стан горище, підвали та інші підсобні приміщення, забезпечити їх надійне закриття.

До 12.08.2013

7. Завідувачу бібліотекою Кударенко Т.Л.:

7.1. Вжити невідкладних заходів для оперативної доставки до навчального закладу підручників, посібників та іншої навчальної літератури, передбаченої в переліку Міністерства освіти і науки України на 2013/2014 навчальний рік, організованого їх розподілу серед учнів.

Серпень-вересень 2013

7.2. Забезпечити своєчасну переплату навчальним закладом офіційних видань Міністерства освіти і науки України: «Інформаційного збірника та коментарів Міністерства освіти і науки України» та газети «Освіта України», фахових періодичних видань.

Упродовж 2013/2014 навчального року

8. Секретарю-друкарці Набоковій А.Ю.:

8.1. Забезпечити стовідсоткове заповнення та достовірність інформації баз даних «Курс:Освіта» для підготовки звітів ІСУО (Інформаційній системі управління освітою) на початок навчального року та оперативне і якісне їх ведення упродовж навчального року.

До 05.09.2013

Упродовж 2013/2014 навчального року

8.2. Розмістити цей наказ на сайті школи.

9. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи 






О.І.Воробйова 

